
緊急事態発生時マニュアル（地震・竜巻・火災等）
朝霞市立朝霞第二小学校

①児童の安全確認
②児童を安全な場所へ移動 地震・火災
③応急処置 症状・状況把握 発見者 キーワード
④地震・火災に対する対応 管理職へ報告 【は】的確な判断
危険物排除、初期消火等 指示 情報収集 【し】明快な指示

⑤速やかな連絡体制 （養護教諭 職員室 職員） 【れ】迅速・正確な
⑥緊急放送・大声・非常ベル 連絡

トランシーバー・消化器・消火栓・
避難路確保 等

緊急放送で避難の指示 緊急放送、緊急放送。地震です。児童は机の下にもぐり、ゆれ
職員・児童への行動指示 がおさまるのを待ちなさい。外にいる児童は、校庭の中央に集ま
【地 震】 りなさい。先生方は、児童の安全管理をしてください。

緊急放送で避難の指示 緊急放送、緊急放送。竜巻発生です。児童は校舎内、教室に移
職員・児童への行動指示 動しなさい。教室では窓、カーテンを閉め、机を中央に寄せ、机
【竜 巻】 の下にもぐりなさい。先生方は、児童の安全管理をしてください。

緊急放送で避難の指示 緊急放送、緊急放送。○○から火災が発生しました。児童は防
職員・児童への行動指示 災頭巾をかぶり、先生の指示に従って校庭に避難しなさい。先生
【火 災】 方は、児童の誘導と安全管理をしてください。

お か し も ち
消防署 保護者
朝霞第二小学校の○○ ＰＴＡ会長
です。○○から火災が ①警察署１１０ 消防署１１９ 朝霞第二小学校の○○
発生しました。現在、 ②消防署司令室 463-0119 です。地震（竜巻発生）
校庭に避難中です。 通 報 ③朝霞市教育委員会 463-2884 が起こり、学校が避難
緊急出動願います。 ④東邦警備 473-7770 場所になりました。児
住所は ⑤保護者 童は学校で保護してい
朝霞市岡 3-16-13 ます。地区連絡網でお

電話番号は 迎えの連絡をお願いし
048-461-0042です。 ます。

①いつ ②どこで（住所）
③何が起きたのか（災害内容） ④被害はあるか 児童の引き渡し
⑤現在の状況（災害の程度等を把握） 「児童が学校にいる時に地震・竜巻が
⑥報告者名（電話番号・携帯番号） 発生した際の対応マニュアル」参照

職員緊急体制(保護者・医療機関・関係機関)組織的役割分担

警察・消防 救急車への 保護者連絡 搬送先医療 学校応援団 児童へ安全
署・教育委 同乗 機関の確認 ＰＴＡ・地 指導の徹底
員会・マス 域パトロー
コミ対応 ル依頼 教務主任
外部機関連 教護教諭 スクールガードリーダー 安全主任
絡 担任外教諭 公的機関 生徒指導主任

校長・教頭 担任外教諭 学級担任 事務 校長・教頭 学年主任


