
緊急事態発生時マニュアル（不審者侵入等）
朝霞市立朝霞第二小学校

①児童の安全確認 不審者侵入
②児童を安全な場所へ移動 発見者
③応急処置 症状・状況把握 （目視・防犯カメラ等） キーワード
④不審者侵入・連れ去り等 管理職へ報告 【は】的確な判断
事件への対応 指示 情報収集 【し】明快な指示

⑤速やかな連絡体制 （養護教諭 職員室 職員） 【れ】迅速・正確な
⑥さすまた・防犯ブザー・笛 連絡
大声・非常ベル・トランシーバー
机・いす・消火器 等

緊急放送で避難の指示 緊急放送、緊急放送。ただいま、○○で緊急事態が発生しました。
児童は近くの教室に入って先生の指示に従いなさい。先生方は、

職員・児童への行動指示 すぐに教室で児童の安全管理をしてください。

警察署 消防署
朝霞第二小学校の○○ ①警察署１１０ 消防署１１９ 朝霞第二小学校の○○
です。刃物を持った男 ②消防署司令室 463-0119 です。刃物を持った男
が一人、教室に乱入し 通 報 ③朝霞市教育委員会 463-2884 に児童が○名刺され多
ました。けが人が数人 ④東邦警備 473-7770 量に出血しています。
います。緊急出動願い ⑤保健所 461-0468 至急、救急車をお願い
ます。 します。
住所は朝霞市岡 3-16-13 住所は朝霞市岡 3-16-13
電話番号は 電話番号は
048-461-0042です。 048-461-0042です。

①いつ ②どこで ③何が起きたのか（事件内容）
④被害は子どもなのか（氏名 学年 性別） 応急処置

職員なのか （氏名 性別） ☆状態確認
⑤現在の状況（発生原因 事故の程度等を把握） けが人の保護
⑥報告者名（電話番号・携帯番号） 止血処置 等

教育委員会への 朝霞市立朝霞第二小学校校長（教頭）の○○です。
○時○○分頃、学校に刃物をもった不審者が侵入し、児童が数名

一報 刺され、けがをしています。
警察・消防署の通報し、現在、救助活動の対応をしています。

職員緊急体制(保護者・医療機関・関係機関)組織的役割分担

警察・消防 救急車への 保護者連絡 搬送先医療 学校応援団 児童へ安全
署・教育委 同乗 機関の確認 ＰＴＡ・地 指導の徹底
員会・マス 域パトロー
コミ対応 ル依頼
外部機関連 （地域連携・町内会長等） 教務主任
絡 教護教諭 的機関 安全主任

担任外教諭 生徒指導主任

校長・教頭 担任外教諭 学級担任 事務 校長・教頭 学年主任


